§
POWIATOWY URZAD PRACY 6"“‘-
ul. Gen. Wiadysiawa Andersa 2 URZAD PRACY

59-220 Legnica e

tel. 76 722 52 10, faks 76 722 52 1]
WP 691-10-74-087 id. 390729807

Legnica, dnia 05.04.2017 rok

Zapytanie ofertowe

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 z poz. zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o przedstawienie ceny na §wiadezenie
ushugi polegajacej na przeprowadzeniu szkolenia czlonkéw Powiatowej Rady Rynku Pracy

i pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy.

I. Zamawiajacy:

Powiat Legnicki

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Gen. Wladystawa Andersa 2, 59-220 Legnica

tel. 76 722-52-10, faks 76 722-52-11

NIP: 691-22-26-286

www.puplegnica.pl, e-mail: puplegnica@puplegnica.pl

godziny urzedowania: od 7% do 15

H. Opis przedmiotu zamdéwienia :

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslugi polegajacej ma przeprowadzeniu szkolenia
czlonkéw Powiatowej Rady Rynku Pracy i pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy

o tematyce: ,,Wskazniki ksztaltujgce sytuacje na rynku pracy- ich rodzaje i charakterystyka”.

Liczba uczestnikdow szkolenia: 11 oséb
Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba uczestnikéw szkolenia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub

zwiekszeniu).

Program szkolenia.

Szkolenie powinno obejmowaé ponizsze bloki tematyczne:
1. Podaz pracy.

2. Popyt na prace,

3. Koszty pracy.

4. Wydajno$¢ pracy.

5. Stopa bezrobocia.

6. Wskaznik zatrudnienia.

7. Wspotczynnik aktywnosci zawodowej.



Czas trwania szkolenia: 2 dni

Liczba godzin lekcyjnych szkolenia: 12 godzin zegarowych

Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe
liczaca srednio 15 minut. Liczbaroraz dhugos¢ przerw bedzie ustalana w sposéb elastyczny w zaleznosci

od potrzeb uczestnikéw szkolenia. Istnieje mozliwosé kumulowania przerw.

Podczas szkolenia (poza godzinami, w jakich bedzie realizowane szkolenie) odbedzie si¢ posiedzenie

Powiatowej Rady Rynku Pracy: 1 godz. lekcyjna (45-minutowa)

Planowany termin szkolenia: 18.05.2017 r-19.05.2017 r

Planowany wyjazd uczestnikéw szkolenia 18.05.2017 r godz. 08.00
Planowany przyjazd czlonkéw szkolenia 19.05.2017 r godz. 16.00
Termin szkolenia moze ulec zmianie.

Szkolenie ma charakter wyjazdowy.
Miejsce szkolenia: Kudowa Zdroj (wojewédztwo dolnoslaskie)

Metodyka nauczania: wyklad, prezentacja, dyskusja.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia nocleg, w co najmniej trzygwiazdkowym hotelu
(pensjonacie)/osrodku lub hotelu(pensjonacie)/oérodku o réwnorzednym standardzie z pelnym
wyzywieniem (Sniadanie, obiad, kolacja), tj. w pierwszym dniu szkolenia-obiad i kolacja, natomiast w
drugim dniu szkolenia- $niadanie i obiad. Ponadto w trakcie realizacji zajeé szkoleniowych Wykonawca

zapewni uczestnikom staty dostep do cateringu, tj. kawy, herbaty, wody mineralnej oraz ciastek.
Wykonawca zapewni zakwaterowanie w pokojach 1-osobowych.

Sala szkoleniowa oraz restauracja i hotel (pensjonat)/osrodek w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy

szkolenia muszg si¢ znajdowa¢ w tym samym budynku (bez koniecznosci przechodzenia uczestnikow do
innego budynku).

Wykonawca zapewni ubezpieczenie NW dla uczestnikow zaje¢, poczawszy od pierwszego skonczywszy
na ostatnim dniu szkolenia, a takze w razie zaistnienia koniecznosei sporzadzi protokét powypadkowy
zawierajacy opis okolicznodci wypadku zaistniatego z udzialem oséb skierowanych przez Zamawiajacego

na szkolenie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia transportu uczestnikom szkolenia w obie strony, tj.
z Legnicy (parking Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wladystawa Andersa 2) do miejsca

szkolenia iz powrotem.



Zajecia w ramach szkolenia odbywaé si¢ musza w pomieszczeniach dostosowanych do potrzeb

uczestnikow pod wzgledem wielkosci sali i wyposazenia( rzutnik, laptop).

Wykonawca zobowiazany bedzie do zapewnienia uczestnikom niezbednych materiatéw dydaktycznych,

a takze niezbednych materialéw szkoleniowych.

Szkolenie zakoficzy si¢ wydaniem za$wiadczenia potwierdzajacego uczestnictwo i ukoficzenie szkolenia.

Szkolenie powinno by¢ prowadzone przez 1 osobe (wyktadowce-praktyka).

III. Warunki udzialu w postepowaniu :

Wykonawca, ktory sktada oferte musi spetnia¢ nastepujace warunki:

1 ) posiada¢ kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisdéw

Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia (O$wiadczenie Wykonawcy -
Zakacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

2 ) dysponowa¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zaméwienia

Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty Oswiadezenie Wykonawcey -Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

3) znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez zfozenie o§wiadczenia (O$wiadczenie Wykonawcy -

Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego)

IV. Zapvtania o przedmiof zamowienia:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela:

p. Ewa Zukowska-Bogacz, tel. 76 722-52-17, pok. 6, w godz. 07.00-15.00.

V. Wykonaweca skladajac propozvcje cenowa, sklada nastepujace dokumenty:

1. Formularz oferty- wg zalaczonego wzoru (Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw, zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do Zapytania

ofertowego.

Wykaz wykonanych szkolen (Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

Program szkolenia.

Harmonogram szkolenia.

N oo v s

Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika

z innych dokumentéw zlozonych wraz z ofertg. Dokument pelnomocnictwa musi zostaé ztozony jako



czgsC oferty, musi by¢ w formie oryginatu badz kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem

(kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

V1. Miejsce i termin zloZzenia oferty:

1. Oferty nalezy sktada¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wiadyslawa Andersa 2 ,
I pigtro, pokdj nr 6 lub przesta¢ listownie na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy, ul. Gen.
Wiadyslawa Andersa 2, 59-220 Legnica badZ e-mailem na adres: zp@puplegnica.pl w terminie
do dnia 12.04.2017 r. do godziny 08.00 z dopiskiem:

,»Szkolenie dla cztonkéw Powiatowej Rady Rynku Pracy i pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy

w Legnicy”.

2. Ocenie podlegaja wylacznie oferty zgodne z przedmiotem i spetniajace wymagania okreslone przez
Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy oceni oferty, ktore nie podlegaja odrzuceniu.

4. Oferty:

4.1 zlozone po terminie nie beda rozpatrywane;

4.2 niezgodne z przedmiotem zamowienia, niespeliajace warunkéw udzialu w postepowaniu,

niespefniajace wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym lub nieuzupelnione

badz niewyjasnione w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zostana odrzucone.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do

skfadania ofert, zmieni¢ tre$¢ niniejszego zapytania ofertowego.

Vii. Sposob przvegotowania oferty:

1.Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2 Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi byé czytelny.

3.Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
Jezeli osoba/osoby podpisujaca(e) oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa, to musi ono w swej tresci
wyraznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposéb czytelny, datowane i
podpisane przez osobg upowazniong.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIII. Krvterium wvboru ofertv:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowa¢ sie nastepujacymi kryteriami i

ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposéb bedzie oceniaé oferty w poszezegdlnych kryteriach:



Lp NAZWA KRYTERIUM LICZBA PUNKTOW

(waga w %)

1 Koszt szkolenia (cena) brutto za jednego uczestnika 80
2 | Do$wiadczenie wykonawcy 20
RAZEM 100

2. W kryterium , Koszt szkolenia” najwyzszg liczbe punktéw (80 pkt), otrzyma oferta zawierajaca
najnizszy koszt szkolenia (ceng) brutto za jednego uczestnika, a kazda nastepna odpowiednio
zgodnie ze wzorem:

najnizszy koszt szkolenia (cena) brutto za 1 uczestnika
Ksz= koszt szkolenia (cena) brutto za 1 uczestnika oferty ocenianej x 100x 80 %

Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Ceny powinny zawiera¢ wszelkie koszty niezb¢dne do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Szkolenie zwolnione jest z podatku VAT, gdyz finansowane jest ze srodkéw publicznych na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 04 kwietnia 2011 roku w sprawie wykonania niektérych
przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku

od towar6w i ustug.

3. ,Doswiadczenie wykonawcy” w realizacji szkolen dla czlonkéw Powiatowej Rady Rynku Pracy
o réznej tematyce, w okresie 3 ostatnich lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — na zalaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego

(Wykaz wykonanych szkolen).

Powyzszy zalacznik bedzie podstawa naliczenia punktéw w kryterium ,,Do$wiadczenie wykonawcy”.
Oznacza to, iz za szkolenia dla czlonkéw Powiatowej Rady Rynku Pracy o réznej tematyce,
wskazanych w zatgczniku nr 3 zostang Wykonawcy przyznane punkty.

Wartos¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizsza tabela:

Element podlegajacy ocenie Liczba
punktéw

Doswiadczenie wykonawcy w realizacji 10 i wiecej szkolen 100 pkt
szkolen dla czlonkéw Powiatowej Rady -
Rynku Pracy o réznej tematyce, w okresie 7-9 szkoleit [pkt
3 ostatnich lat przed uplywem terminu 4-6 szkolen 50 pkt
sktadania ofert , a jezeli okres prowadzenia
dziafalnodci jest krdtszy w tym okresie 1- 3 szkoleii 25 pkt

Warto$¢ = liczba przyznanych punktow x 20%



Oferta najkorzystniejsza (z najwieksza liczba szkolen dla cztonkéw Powiatowej Rady Rynku Pracy
o roznej tematyce) otrzyma 20 pkt.

W przypadku braku przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji szkolen dla cztonkéw Powiatowej
Rady Rynku Pracy o roznej tematyce, Wykonawca otrzyma 0 pkt.

4. Wybdr oferty najkorzystniejszej: konicowa punktacja zostanie obliczona jako suma punktéw
przyznanych w kryterium pierwszym i drugim.

5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie uznana za najkorzystniejsza po
dokonaniu oceny zgodnie z kryteriami przyjetymi w pkt. VIII ppkt.1.

6. W przypadku wplynigcia jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu Zamawiajacy nie bedzie
dokonywat jej oceny punktowe;j.

IX. Opis sposcbu obliczenia cenyv oferty:

1 Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia,
niezbgdne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zamdwienia.
2 Ceng nalezy skalkulowaé z uwzglednieniem wszystkich czynnikéw wplywajacych na jej wysokosé
niezbednych dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci:

= przygotowania dla uczestnikéw szkolenia wszelkich niezbgdnych materialéw dydaktycznych

i szkoleniowych;

=  wynagrodzenia osoby prowadzacej szkolenie;

= zwigzanych z obstugg szkolenia;

= przygotowania uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia;

= zapewnienia zakwaterowania dla uczestnikoéw szkolenia;

m  zapewnienia wyzywienia dla uczestnikow szkolenia;

= zapewnienia cateringu dla uczestnikow szkolenia;

® zapewnienia ubezpieczenia NW uczestnikow szkolenia;

= zapewnienia transportu dla uczestnikow szkolenia.

3. Wszelkie rozliczenia, pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, beda prowadzone w ztotych PLN.

X. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli nie ztozono zadnej oferty nie

podlegajacej odrzuceniu lub nie wplynie zadna oferta od Wykonawcy.



XL Informacje dotvezace podpisania umowy i platnoéei:

1.Z Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy podpisze umowe
na przeprowadzenie szkolenia.

2.Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie lub e-mailem
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikéw szkolenia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub
Zwiekszeniu),

4. Platnos¢ za szkolenie nastapi w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy
do zawarcia umowy.

6. Szkolenie moze nie dojs¢ do skutku z waznych dla Zamawiajacego przyczyn.

7. Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy zastrzega, Ze moze odstapi¢ od podpisania umowy

z wybranym Wykonawcg bez zadnych konsekwencji ( w tym finansowych) dla Zamawiajacego.

Zalgezniki:
1. Formularz oferty- zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

2.0swiadczenie Wykonawcy -Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
3. Wykaz wykonanych szkolen- Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
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