INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.
1.1. |Nazwe jednostki
Powiatowy Urzgd Pracy w Legnicy
1.2. |Siedzibe jednostki
Legnica
1.3. [Adres jednostki
59-220 Legnica, ul. Gen. Wiadystawa Andersa 2
1.4. |Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Realizacja zadan samorzqdu powiatu w zakresie polityki rynku pracy. Powiatowy Urzqd Pracy w Legnicy dziala na
podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz Statutu
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy i Regulaminu Organizacyjnego.
2. |Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku oraz poréwnywalne dane
finansowe za okres od 01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.
3. |Wskazanie, zZe sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
Zawiera dane jednostkowe.
4 Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow ( takze

amortyzacji )

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Legnicy ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o
rachunkowosci oraz rozporzqdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibeg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci stosuje si¢ w sposob ciggly, dokonujgc w kolejnych latach obrotowych jednakowego
grupowania operacji gospodarczych, jednakowej wyceny aktywow, ustala si¢ wynik finansowy i sporzqdza sig¢
sprawozdanie finansowe tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajgce byly porownywalne.

Aktywa i pasywa wyceniane sq przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, tj.:

Wartosci niematerialne i prawne — wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy umorzeniowe, ktore stanowiq 50% kwoty
brutto na rok

Srodki trwale — wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy umorzeniowe wedlug stawek okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od 0séb prawnych

Budynki, lokale — wedtug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy umorzeniowe wedlug stawek okreslonych w przepisach o
\podatku dochodowym od 0séb prawnych

Naleznosci — wycenione zostaly w kwocie wymagalnej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznosci. Wysoko$¢ odpisu
aktualizujgcego uzalezniona jest od okresu zalegania z zaplatq naleznosci, tzn. od terminu zaptaty do 6 m-cy — brak
odpisu aktualizujgcego, od 6 m-cy do 2 lat — 50%, powyzej 2 lat — 100 %

Zobowigzania - wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaplaty

Zasady stosowane w prowadzeniu ksigg rachunkowych:

a) 0dpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczqwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego lub
wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania

b) odpisy umorzeniowe srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
raz w roku, pod datq ostatniego dnia kalendarzowego roku

C) sktadniki majqtku, ktorych okres uzytkowania przekracza 1 rok i ich zakup uzalezniony jest od zgody Departamentu
Informatyki Ministerstwa Rodziny Pracy i Polityki Spolecznej z uwagi na zrodilo finansowania , tzn. Fundusz Pracy,
niezaleznie od ceny nabycia ujmuje si¢ na koncie ,,srodkow trwalych” i umarza w czasie zgodnie z przyjetq metodg wyceny
d) sktadniki majgtku finansowane srodkami wiasnymi w przedziale od 10 000 zI podlegajg ewidencji bilansowej na koncie
011

€) Skfadniki majgtkowe w przedziale od 5 000 zt do 9 999 zI podlegajq ewidencji na koncie 013

f) sktadniki majgtkowe o wartosci réwnej lub wyzszej od 1 000 do 4 999 zt lub okresie uzytkowania powyzej 1 roku
przedstawiajgce majqtek atrakcyjny i szczegolny ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej ilosciowo i odpisuje w cigzar

kosztow w momencie przekazania ich do uzytkowania




) Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych
na dzien bilansowy

h) odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczq naleznosci z tytutu zwrotu: zasitkow, dodatkéw aktywizacyjnych, stypendiow,
kosztow stazu, wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy, jednorazowych Srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, szkolen, dojazdow, badan lekarskich, kredytow mieszkaniowych oraz bonow na zasiedlenie, kosztow
zastepstwa proCesowego

i) ze wzgledu na nieistotng wartos¢ Powiatowy Urzqd Pracy nie rozlicza kosztéw w czasie.

Podstawq zapisow w ksiggach rachunkowych sq dowody ksiggowe zawierajqce szczegotowy opis potwierdzajgcy realizacje
danej operacji. Opis dokonany w sposob rzetelny, nie budzi wqgtpliwosci w zakresie rodzaju danego wydatku oraz pozwala
ujg¢é dowad ksiggowy w ksiegach rachunkowych z zachowaniem pelnej szczegotowosci w zakresie klasyfikacji budzetowej,
zrodta finansowania.

Dowody ksiggowe sq sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym, zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby. Dowody dotyczqce wydatkowania srodkow zewnetrznych (Europejskiego Funduszu Spotecznego)
zawierajq wskazanie umowy w ramach ktorej sq realizowane oraz kwalifikowania kwot ponoszonych wydatkow zgodnie z
zasadami realizacji projektow wspoltfinansowanych z srodkow europejskich.

Inne informacje

W Powiatowym Urzedzie Pracy wystepujq naleznosci krotkoterminowe (z terminem zaptaty do roku) oraz naleznosci
diugoterminowe (powyzej roku). W bilansie wykazywane sq w kwocie netto, tzn. po uwzglednieniu odpisu aktualizujgcego
naleznosci. Odpis aktualizujgcy nienaleznie pobrane Swiadczenia w mysl art. 76 ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (dot. konta 231) wynosi 39 630,46 z/, pozostalych naleznosci (dot. konta 240) — 236 507,23 z/
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (dot. konta 221) — 8 505,00 zZ.

Odsetki od naleznosci naliczane sq pod datg ostatniego dnia kwartatu lub w momencie sptaty naleznosci. W tych samych
terminach dokonuje si¢ weryfikacji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Umorzen naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy po uzyskaniu
pozytywnej opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy.

. |Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.1

Szczegolowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartoS$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanow i tytuldéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.




Wartosci niematerialne i prawne
Warto$¢ brutto Umorzenie
% netto na netto na
Stan zwigkszenia | zmniejszeni stan Stan zmniejszeni u‘rzgtrtz(zesncia stan poczatek Koniec
poczatkowy z tytutu a z tytulu koncowy poczatkowy a z tytutu 10CZNeao koncowy okresu okresu
2021 nabycia likwidacji 2021 2021 likwidacji d 2021
(2021)
547 106,90 3409,56 25263,62 | 525252,84 | 52375853 25 263,62 21036,44 | 519531,35 23 348,37 5721,49
Budynki
Warto$¢ brutto Umorzenie
&6 netto na netto na
Stan zwigkszenia | zmniejszeni stan Stan zmniejszeni u:nvzrrtzzsrfia stan poczatek koniec
poczatkowy z tytutu a z tytulu koncowy poczatkowy | aztytulu rocznedo koncowy okresu okresu
2021 nabycia likwidacji 2021 2021 likwidacji g 2021
(2021)
628 942,05 0,00 0,00 | 628942,05| 366 842,96 0,00 15723,56 | 382566,52 | 262 099,09 | 246 375,53
Urzadzenia techniczne i maszyny
Warto$¢ brutto Umorzenie
08 netto na netto na
Stan zwigkszenia | zmniejszeni stan Stan zmniejszeni u‘rzgr;s:ia stan poczatek koniec
poczatkowy z tytulu a z tytutu koncowy poczatkowy aztytulu 10CZNedo koncowy okresu okresu
2021 nabycia likwidacji 2021 2021 likwidacji (2028 2021
1635 1290 1406 1082
140,34 87979,55 | 432539,64 580,25 963,85 | 432539,64 | 108 483,71 907,92 | 228176,49 | 207 672,33
Inne $rodki trwate
Warto$¢ brutto Umorzenie
0% netto na netto na
Stan zwigkszenia | zmniejszeni stan Stan zmniejszeni uxi rz(;zsncia stan poczatek koniec
poczatkowy z tytutu a z tytutu koncowy | poczatkowy | aztytutu rocznedo koncowy okresu okresu
2021 nabycia likwidacji 2021 2021 likwidacji (20219) 2021
104 319,40 0,00 463391 9968549 | 102 248,98 463391 446,14 98 061,21 2070,42 1624,28

1.2.|Aktualna wartos¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Nie wystepuje
13 Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
"I dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Nie wystepuje
1.4.|Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie wystepuje
15 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke sSrodkow trwaltych, uzywanych na podstawie
'luméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu
Nie wystepuje
16 Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dluznych papierow
""" |wartos$ciowych.
Nie wystepuje
Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
1.7. |zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznoSci

finansowych jednostek samorzadu terytorialnego ( stan pozyczek zagrozonych )

Stan poczqtkowy konta 290 — odpisy aktualizujgce naleznosci 243 141,79 z{

Zwigkszenia dokonane w trakcie roku — 69 184,84 z#

Wykorzystanie odpisu (z tytutu umorzenia naleznosci dotyczqcej kosztow szkolenia, kosztow upomnienia, zasitkow oraz
badan lekarskich) — 4 680,80 z#

Rozwigzanie odpisu (M.iN. z tytutu splaty, roztozenia splaty na raty) — 23 003,14 z{

Kwota odpisu na 31.12.2021r. — 284 642,69 z/




1.8.

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koncowym

Nie wystepuje

1.9.

Podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym, od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty

Nie wystepujq zobowigzania diugoterminowe

a)

[powyzej 1 roku do 3 lat

b)

(powyzej 3 do 5 lat

[powyzej 5 lat

1.10.

Kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepisé6w o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na
kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.

Nie wystepuje

1.11.

Laczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Nie wystepuje

1.12.

Laczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, a
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

Nie wystepuje

1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Z uwagi na nieistotng wartos¢ oraz coroczng powtarzalnosé Powiatowy Urzqd Pracy nie prowadzi rozliczen
migdzyokresowych kosztow.

1.14.

Laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

Nie wystepuje

1.15.

Kwote wyplaconych $rodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze

odprawy emerytalne 22 980 z/;

nagrody jubileuszowe 55 593,96 z/,

ryczalt za pranie odziezy roboczej 782,98 z1,

ekwiwalent za urlop 7 074,62 zf,

refundacja zakupu okularéw 3 600 z7,

Swiadczenia na podnoszenie kwalifikacji pracownikéw 2 945 z{

1.16.

Inne informacje

Nie wystepuje

2.1.

Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapaséw

Nie wystepuje

2.2.

Koszt wytworzenia §rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
wytworzenia Srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku 2020 wyniést 0,00 natomiast w 2021 roku wynidst 9 305,00 zZ.




2.3.

Kwote i charakter poszczegdélnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie

W zwigzku z realizacjg instrumentow majqcych za zadanie wspomoc przedsigbiorcow w utrzymaniu miejsc pracy, PUP
otrzymat srodki COVID-19 z Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej majgcych na celu zabezpieczenie kosztow obstugi
tych zadan w wysokosci 82 925 z1. Z przyznanej kwoty wykorzystane zostato 67 047,12 zi

2.4.

Informacje¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

Nie wystepuje

2.5.

Inne informacje

Nie wystepuje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na oceng¢ sytuacji majatkowe;j i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki

W zwigzku z sytuacjq pandemiczng, PUP w trakcie 2021 roku na zakup materialow i wyposazenia majgcego na celu
zachowanie bezpieczenstwa wsrod pracownikow i klientow urzedu wydatkowat Srodki wiasne w wysokosci 1 874,15 zi

(zakup srodkow ochrony osobistej - rekawiczki, maseczki, przytbice itp.)
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