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URZAD PRACY

Legnica, dnia 29.11.2023 r.

Zapytanie ofertowe

Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy zaprasza do ztozenia oferty na zakup i dostawe sprzetu
komputerowego dla Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy. Zapytanie jest wytgczone spod stosowania
Ustawy Prawo zaméwien publicznych w zwigzku z art. 2 ust.1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.2023 poz. 1605 z pdzn. zm.)

I. ZAMAWIAJACY:

Powiat Legnicki

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2, 59-220 Legnica
tel. 76/722-52-17, fax. 76/722-52-11

NIP: 691-22-26-286

www.puplegnica.pl

godziny pracy: od 7% do 15%

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup sprzetu komputerowego dla Powiatowego Urzedu Pracy w
Legnicy. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku Nr 6 do zapytania
ofertowego. W ofercie nalezy poda¢ nazwe producenta, typ, model, oraz numer katalogowy
(numer konfiguracji lub part numer) oferowanego sprzetu umozliwiajacy jednoznaczng
identyfikacje oferowanej konfiguracji. Nie dopuszcza sie modyfikacji na drodze Producent-
Zamawiajacy.

2. Wykonawca dostarczy zamawiany towar wtasnym srodkiem transportu na wtasny koszt,
w sposOb zapewniajacy jego nienaruszalnos¢ na adres Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy, ul.
Gen. Wtadystawa Andersa 2, Legnica.

I1I. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia w terminie: do 21.12.2023 r.

IV. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

1. Formularz oferty, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kopie dokumentu potwierdzajacego oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci w
przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

3. Jezeli umocowanie dla oséb podpisujgcych oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
Wykonawca do oferty powinien dotgczy¢ dokument petnomocnictwa udzielonego przez osoby
uprawnione i obejmujgce swym zakresem umocowanie do podpisania oferty i /lub do podpisania
umowy.

4. W przypadku spétki cywilnej dokumentami zastepujgcymi pethomocnictwo mogg by¢é umowa
spotki lub uchwata wspélnikow, ktora wskazuje umocowanego do reprezentacji spotki
(wszystkich wspdlnikéw). Umocowanie do podpisania oferty nie zastepuje umocowania do
reprezentowania wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ kopie spotki cywilnej poswiadczong za zgodnosé
z oryginatem przez osobe do tego uprawniong lub uchwate wspélnikéw.


http://www.puplegnica.pl/

V.S

N

8.1
8.2

10.
11.
12.

13.
14.

15.

5. UWAGA: Dokument petnomocnictwa musi zosta¢ ztozony jako czesé oferty w formie oryginatu
badz kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢
poswiadczona notarialnie).

6. Osoba fizyczna, ktérej udzielono petnomocnictwa, nie moze poswiadczyé jego odpisu za
zgodnos¢ z oryginatem, takiego poswiadczenia nie moze dokonad takze mocodawca.

W przypadku ztozenia oferty emailem, petnomocnictwo opatruje sie kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i dotgcza jako zatgcznik wraz z
oferta.
7. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w

art. 13 lub art. 14 RODO - Zatacznik nr 3.
8. Oswiadczenie w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania — Zatgcznik nr 5.

POSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej.
Jezeli osoba(y) podpisujgca(e) oferte dziata(jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swej
tresci wyraznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zaleca sie, aby strony oferty byty ze sobg pofaczone i ponumerowane.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposéb czytelny, datowane i
podpisane przez osobe upowazniona.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty:

ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane,

niezgodne z trescig zapytania ofertowego, niekompletne (nieuzupetnione pola

w formularzach, oswiadczeniach, bez wymaganych zatacznikéw, bez wymaganych podpiséw),
niezgodne z przedmiotem zamdwienia lub niewyjasnione w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie zostang odrzucone.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Wszelkie wyjasnienia, nie mogg powodowac zmiany tresci oferty.
Niedopuszczalne sg zmiany wptywajgce na koszt realizacji zamdwienia ani uzupetnienia tresci oferty.
Poprawki mogg dotyczy¢ oczywistych omytek rachunkowych.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie na zadane pytanie, przesytajac
tre$¢ pytania i odpowiedzi, jednak nie pdzniej niz dzien przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze zapytanie dotyczgce wyjasnienia tresci zapytania ofertowego wptyneto do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli zapytanie o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa wyzej,
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do udzielania wyjasnien.

Pytania nalezy kierowaé zgodnie z pkt VIl zapytania ofertowego.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajacego zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmienic tres¢ niniejszego zapytania ofertowego, o czym informuje wykonawcow,
poprzez zamieszczenie informacji na stronie BIP Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy.



VI. MIEJSCE, FORMA ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

a) w formie papierowej poprzez przestanie za posrednictwem poczty badz kuriera na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2, 59-220 Legnica, pok. nr5
(sekretariat) lub pozostawienie w skrzynce podawczej znajdujgcej sie przy wejsciu gtéwnym do
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wiadystawa Andersa 2, w zaklejonej i
opieczetowanej kopercie z dopiskiem na kopercie: Oferta na zakup sprzetu komputerowego dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy. W przypadku ofert nadestanych pocztg lub przesytka
kurierska, o ztozeniu oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do PUP lub

b) przesta¢ emailem (skan wszystkich wymaganych dokumentdw) na adres: zp@puplegnica.pl,

z zastrzezeniem dotyczgcym petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt. IV. W przypadku ofert
przestanych emailem decyduje data i godzina zapisania wiadomosci wraz z zatgcznikami na
serwerze.

c) Termin przyjmowania ofert: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 07.12.2023r. do godz. 12.00.

VIL. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia udziela: Monika Gdérska, kontakt email:
m.gorska@puplegnica.pl, w godzinach od 8:00 do 14:00,

Informacji dotyczacych procedury udziela: Monika Chocholska, kontakt email: zp@puplegnica.pl, w
godzinach od 8:00 do 14:00.

VIIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY:
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Lp | NAZWA KRYTERIUM MAX. LICZBA PUNKTOW
1 | Cena oferty bruttd* 90

2 Termin realizacji dostawy przedmiotu zamdwienia 0-10

RAZEM 100

2. Wybor oferty najkorzystniejszej: koncowa punktacja zostanie obliczona jako suma punktéw
przyznanych w kryterium pierwszym i drugim.

3. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie uznana za
najkorzystniejsza po dokonaniu oceny zgodnie z przyjetymi kryteriami.

4. W przypadku wptyniecia jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu Zamawiajacy nie bedzie
dokonywat jej oceny punktowej.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cene nalezy skalkulowac z uwzglednieniem wszystkich czynnikow wptywajacych na jej wysokos¢
niezbednych dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia, tj.:
= cene przedmiotu zamdwienia,
=  koszt transportu i dostarczenia przedmiotu zamodwienia do wskazanego miejsca
w siedzibie Zamawiajgcego w Legnicy, ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2 w Legnicy.

W kryterium ,Cena oferty brutto” najwyzszg liczbe punktéw (90 pkt), otrzyma oferta zawierajaca
najnizszg cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktéw oferty= (cena oferty najnizej skalkulowanej x 90)
cena oferty ocenianej

Ceny nalezy podad z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Ceny powinny zawieraé wszelkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu zamdéwienia.



X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA TERMINU REALIZACJI DOSTAWY
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia w terminie najpdzniej do 21.12.2023r. W
przypadku braku wpisania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym- Zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego terminu realizacji zamdwienia lub wskazania terminu realizacji zamdwienia dtuzszego niz
21.12.2023 r. oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jako niezgodna z trescig zapytania ofertowego.
1. Najwyzszg liczbe punktow, tj. 10 pkt, otrzyma oferta zawierajgca najkrétszy termin realizacji
dostawy przedmiotu zamdwienia tj. do 13.12.2023 r., pozostali odpowiednio mniej, zgodnie z
ponizszym opisem:
- w okresie od 14.12.2023 r. do 18.12.2023 r. - 5 pkt,
- w okresie od 19.12.2023 r. do 21.12.2023 r. - O pkt.

2. Wybor oferty najkorzystniejszej: korncowa punktacja zostanie obliczona jako suma punktéw
przyznanych w kryterium pierwszym i drugim. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z
uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub i innych kryteriow
oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w
kryterium o najwyzszej wadze.

3. Zamawiajacy moze zgdac wyjasnien i dowoddow w zakresie ztozonej dokumentacji.

X1. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA :

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w uzasadnionym przypadku, w
tym m.in., jezeli nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu lub nie wptynie zadna oferta
od Wykonawcy.

X11. INFORMACJE DOTYCZACE PODPISANIA UMOWY I PLATNOSCI:

1. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, niepodlegajacg odrzuceniu sposrdd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

2. Zamawiajacy powiadomi o wynikach zapytania ofertowego telefonicznie lub emailem wszystkich,
ktorzy ztozyli oferte zgodnie z kontaktem wskazanym w Formularzu oferty.

3. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie lub
e-mailem Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zgodnie z kontaktem wskazanym
w Formularzu oferty.

4. Strony postanawiajg, ze rozliczenie za wykonany przedmiot umowy nastgpi na podstawie faktury

wystawionej przez Wykonawce. Rozliczenie za wykonany przedmiot umowy nastgpi w terminie do
14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury wystawionej przez Wykonawce.

5. Faktury, na podstawie ktérych Zamawiajgcy dokona ptatnosci za zrealizowane dostawy,
wskazywac bedzie jako nabywece tych faktur Powiat Legnicki, Pl. Sfowianski 1, 59-220 Legnica, NIP
691-22-26-286, a odbiorce Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2,59-

220 Legnica.
Zalgczniki:
1. Formularz oferty(zalqcznik nr 1)
2. Projekt umowy(zatgcznik nr 2)
3. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiqzkdw informacyjnych (zatqcznik nr 3)
4. Klauzula informacyjna (zatgcznik nr 4)
5. Oswiadczenie w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania (zatgcznik nr 5)
6. Opis przedmiotu zamdwienia (zatgcznik nr 6)
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Legnicy

Grazyna Laurowska



Formularz oferty (zatqgcznik nr 1)

(dane pracodawcy)

Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy

ul. Gen. Wt. Andersa 2
59-220 Legnica

OFERTA

Oferta na zakup i dostawe sprzetu komputerowego dla Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy. Zapytanie
jest wytgczone spod stosowania Ustawy Prawo zamdwien publicznych w zwigzku z art. 2 ust.1 pkt 1
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2023 poz.1604 z pdzn. zm).
Zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego:

1.

Oferujemy przedmiot zamodwienia, zgodny z zatgcznikiem nr 6 do zapytania ofertowego o

tgcznej wartosCi eeeeeeeeceeereeeeeeennnnnee zt brutto
w tym: netto: ....cceeeeeccceerrneennnes zt
VAT:  eeeeincniniaees zt
(STOMNIE: ceeeeeeeeeeeeeeeeeertreenceeeeereeenneeeeeeeeennnssseseeessnnnnssnsseeennnnnnssnnnnes

........... zt brutto),

2. W ofercie nalezy poda¢ nazwe producenta, typ, model, oraz numer katalogowy (numer
konfiguracji lub part numer) oferowanego sprzetu umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje

oferowanej konfiguracji.

3. Nie dopuszcza sie modyfikacji na drodze Producent-Zamawiajacy.

L.P. | Opis ilos¢

1 Komputer stacjonarny 9

2 Monitor 9

3 Komputer przenosny 2

4 Urzadzenie wielofunkcyjne monochromatyczne A4 1

5 Toner 2

6 SQL Server 2022 Standard Edition — licencje wieczyste 1

7 SQL Server 2022 — 1 User CAL — licencje wieczyste 5

8 Microsoft Office Home & Business 2021 PLMedialess Box 10

9 Subskrypcja Microsoft 365 Business Standard 1 rok — przedtuzenie 1

L.P. | Opis sprzet nazwe ilos¢ | Cena Wartos¢ | VAT | Wartos¢ | Okres

producenta, netto netto brutto gwarancji
typ, model, oraz
numer
katalogowy
(numer

konfiguracji lub
part numer)




Komputer
stacjonarny

Monitor

Komputer
przenosny

Urzadzenie
wielofunkcyjne
monochromatyczne
Ad

Toner

L.p.

Opis oprogramowanie

ilos¢

Cena
netto

Wartosé
netto

VAT

Wartos¢ brutto

SQL Server 2022 Standard
Edition — licencje wieczyste

SQL Server 2022 — 1 User CAL
— licencje wieczyste

Microsoft Office Home &
Business 2021 PLMedialess
Box

10

Subskrypcja Microsoft 365
Business Standard 1 rok —
przedtuzenie

Dane Wykonawcy:

NazWa i 3dres WYKONGWCY.......coiiiiiiiiieececiiieee ettt e ettt e ettt e e e e eeatta e e e seatae e e e e eantaaeeesansaeeaeanes

Osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy i kontaktdw z Zamawiajacym:

MG T NAZWISKO ... ei ettt ettt st e e st e e st e e s sabeeeesabeessabaesnes

Wybrana forma kontaktu z Wykonawcg (np. nr telefonu, email, inne)

Cena ofertowa, okreslona w pkt 1 zawiera wszelkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu

zamowienia.

Termin realizacji zamdwienia zg. z pkt X zapytania ofertowego (do 13.12.2023r., od 14.12.2023 r.
do 18.12.2023r.,0d 19.12.2023r. d0 21.12.2023F.)cccreeerercrrerneireersiereesssssessssssssesssssesssssssesssssssssns

Oswiadczamy, ze:

e zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego oraz wszystkimi zatgcznikami stanowigcymi

jego integralng czesc¢ i nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w

nim zawarte,

e posiadamy kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,

e dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

6




zamowienia,

znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
dostarczony sprzet bedzie fabrycznie nowy, wolny od wad technicznych, kompletny oraz
dobrej jakosci,

dostarczymy zamawiany towar wtasnym srodkiem transportu, na wiasny koszt,

w sposéb zapewniajgcy jego nienaruszalnos¢, do wskazanego miejsca w siedzibie
Zamawiajgcego w Legnicy, ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2 w Legnicy. Zamawiajgcy wymaga
aby zakres dostawy obejmowat dostawe wraz z wniesieniem do wskazanych pomieszczen,
rozpakowaniem wraz z prébnym uruchomieniem oraz usuniecie niepotrzebnych opakowan.
zdobylismy wszystkie informacje niezbedne do przygotowania oferty,

w przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na realizacje
przedmiotu zamdwienia o tresci zgodnej z projektem umowy zawartej

w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego,

zrealizujemy przedmiot umowy z nalezytg starannoscig oraz postanowieniami umowy.

7. Ponosimy catkowitg odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy.

8. Liczba stron oferty........cccceeeenneee..

Zatgcznikami do niniejszej oferty sg nastepujgce dokumenty:

czytelny podpis osoby uprawnionej

do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy



