Legnica, dnia 03.02.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy zaprasza do zlozenia oferty na §wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 1041

z pdzn. zm.) zw. dalej ustawg Prawo Pocztowe i aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie §wiadczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wiadystawa
Andersa 2 1 Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Chojnowie, ul. Rynek 20.

. ZAMAWIAJACY:

Powiat Legnicki

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Gen. Wiadystawa Andersa 2, 59-220 Legnica
NIP: 691-22-26-286

www.puplegnica.pl

e-mail: puplegnica@puplegnica.pl

godziny urzedowania: od 7% do 15%

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie $§wiadczonych na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wiadystawa Andersa 2 i Filii Powiatowego
Urzedu Pracy w Chojnowie, ul. Rynek 20.

2. Wylaczenie stosowania Ustawy Prawo zamdwien publicznych nastepuje w zwigzku z art. 2
ust.1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019,
poz. 2019 z p6zn. zm.)

3. Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamowienia realizowane beda przez Wykonawce na
zasadach okre§lonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w
ustawie Prawo pocztowe oraz w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm).

4. Zamawiajacy nie przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych procedur Kodeksu
postepowania cywilnego (Dz. U z 2020 r., poz. 1575 z p6z. zm.) oraz Ordynacji podatkowej
(Dz. U. 22020 r., poz. 1325 z p6zn. zm.)

5. Szczegbdltowy opis przedmiotu zamowienia, tj. przewidywane rodzaje przesytek i ich
szacunkowe wielkos$ci, jakie beda zlecane Wykonawcy okresla Zatgcznik Nr 1 - Formularz
ofertowy

6. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania wyszczeg6lnionych w Zatgczniku nr 1-
Formularz ofertowy ilosci i rodzajow przesytek. Rodzaje i ilo$¢ przesylek w ramach
$wiadczonych ustug maja charakter szacunkowy i sg wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi w celu poroéwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. Rzeczywiste iloSci 1 rodzaje przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego
1 moga odbiega¢ w dot lub w gore od wielkosci podanych w Zataczniku Nr 1- Formularz
ofertowy.

8. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie odszkodowawcze z tytutu zmniejszenia (spadku)
ilosciowego i rodzajowego przesyltek.

9. W przypadku wysylki przez Zamawiajacego przesytki powszechnej nieokreslonej w
Zatgczniku Nr 1- Formularz ofertowy, rozliczenie nastapi zgodnie z obowigzujacymi w dniu
nadania cennikami Wykonawcy.

10. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczat do
siedziby Zamawiajacego w Legnicy przy ul. Gen. Wiadystawa Andersa 2 (sekretariatu


http://www.puplegnica.pl/

Urzedu) oraz Filii Zamawiajgcego W Chojnowie, ul. Rynek 20 (sekretariatu Filii Urzedu)
pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru” zgodnie z deklarowanymi terminami
wskazanymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026) w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego. Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych wzoréw zwrotnych
potwierdzen odbioru, spetniajacych wymogi ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256z p6zn. zm).

11. Zamawiajacy potwierdza, ze druki potwierdzenia odbioru do przesylek nadanych

w trybie specjalnym (KPA) bedzie zaopatrywatl we wiasnym zakresie i beda one zgodne z
Polska Normg PN-T-85005 z grudnia 2000 r.

12. Zamawiajacy dostarcza¢ bedzie przesytki Wykonawcy do wskazanej przez niego
placowki zlokalizowane;:
- na terenie miasta Legnicy- dla przesylek przekazywanych przez Powiatowy Urzad Pracy w
Legnicy,
- na terenie miasta Chojnowa- dla przesylek przekazywanych przez Fili¢ w Chojnowie
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy.

13. Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzgdowego.

14. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ osobiscie przedmiot zamowienia zgodnie ze
wszystkimi wymaganiami Zamawiajacego.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej chociazby cze$¢ przesylek pocztowych
zostanie nadana przez inny podmiot w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

16. Kazda placowka pocztowo-nadawcza wskazana przez Wykonawce W Zatgczniku Nr 1-
Formularz ofertowy musi by¢ czynna 5 razy w tygodniu we wszystkie dni robocze, od
poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

17. Zmiana dotychczasowej lokalizacji placowki Wykonawcy kazdorazowo wymagac¢ bedzie
uprzedniego poinformowania Zamawiajacego w formie pisemne;j.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w zakresie:
a) zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych oraz zmiany nazewnictwa

przesytek wytacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe,
b) zmiany przepisow w zakresie podatku od towarow i ustug.
II1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca, ktory sktada oferte musi spetnia¢ nastepujace warunki:

1. Posiada¢ kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw. Warunek ten zostanie spetniony, jesli
Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, tj.
zostal wpisany do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe.

2. Dysponowac odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia. Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez zlozenie
oswiadczenia (Oswiadczenie Wykonawcy -Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

3. Znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia. Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia
(Oswiadczenie Wykonawcy -Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji zaméwienia w okresie 0d dnia 01 marca 2021 roku
do dnia 28 lutego 2022 roku).

V. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW:



Oferta winna zawiera¢ wypetiony Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego -Formularz
ofertowy. Do oferty nalezy dotaczyc¢:

1. Aktualne zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie
art. 8 ustawy Prawo pocztowe .

2. Kopie dokumentu potwierdzajacego oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci w
przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;.

3. Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw zlozonych wraz z ofertag. UWAGA: Dokument pelnomocnictwa musi zostaé
ztozony jako cze$¢ oferty w formie oryginatu badz kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem (kopia pelnomocnictwa powinna by¢ po§wiadczona notarialnie).

W przypadku ztozenia oferty emailem, Wykonawca jest zobowigzany do przestania
dodatkowo poczta lub w formie elektronicznej przy wykorzystaniu podpisu elektronicznego
lub profilu zaufanego oryginat pelnomocnictwa najp6zniej do dnia 11 lutego 2021.

4. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania
ofertowego.

5. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypelienia obowigzkoéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, stanowiace zafgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

VL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby ofert¢ podpisano

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub ewidencji

dziatalno$ci gospodarczej. Jezeli osoba(y) podpisujaca(e) oferte dziata(ja) na podstawie

petnomocnictwa, to musi ono w swej tresci wyraznie wskazywac uprawnienie do podpisania

oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zaleca sig, aby strony oferty byly ze sobg polaczone i1 kolejno ponumerowane. W tresci oferty

winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty musza by¢ naniesione w sposob czytelny,
datowane 1 podpisane przez osobg upowazniong.

7.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

no
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VIl. MIEJSCE, FORMA ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy zlozyc¢:

a) do skrzynki podawczej znajdujacej si¢ przy glownym wejsciu do Powiatowego Urzedu Pracy
w Legnicy, ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2, w zaklejonej 1 opieczetowanej kopercie z
dopiskiem na kopercie "Oferta na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy " lub

b) przesta¢ listownie na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wiadystawa

Andersa 2, 59-220 Legnica z dopiskiem na kopercie "Oferta na swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w
Legnicy " lub

C) przesta¢ emailem (skan wszystkich wymaganych dokumentéw) na adres: zp@puplegnica.pl.

2. Termin przyjmowania ofert: do dnia 10.02.2021 r. do godz. 12%.

VIll. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Przy wyborze Wykonawcy zamowienia Zamawiajacy wezmie pod uwage ponizsze kryteria:



a)
b)

no

cena oferty brutto ogdétem- 80 %
liczba placowek odbiorczych usytuowanych na terenie miasta Legnicy i powiatu legnickiego
oraz miasta Chojnowa, w ktorych bedg odbierane przesytki awizowane -20%

Sposob oceny ofert:
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszy bilans punktow z
poszczegblnych kryteridow oceny ofert wedlug wzoru:

C=C1+C2,

gdzie:

C - lgczna suma punktow

C1 - liczba punktow w kryterium, o ktorym mowa w pkt. a
C2 - liczba punktow w kryterium, o ktorym mowa w pkt. b

a) oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczb¢ punkoéw — 80 pkt, a punkty dla
pozostatych ofert zostang obliczane wedtug nastepujacego wzoru:

Najnizsza oferowana cena oferty brutto ogotem
L mm - x 100 x 80 %

Cena oferty brutto ogotem badanej oferty

na podstawie zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego (Formularz ofertowy). Powyzszy
zalacznik bedzie podstawg naliczenia punktow w kryterium ,,cena oferty brutto
ogo6lem”;

b) oferta z najwyzsza ,,liczba placowek™ otrzyma maksymalng liczbe punkow — 20 pkt,
a punkty dla pozostatych ofert zostang obliczane wedtug nastepujacego wzoru:

Liczba placowek badanej oferty
G2 mm - x 100 x 20 %

Najwyzsza liczba placéwek sposrod wszystkich ofert

na podstawie zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego (Formularz ofertowy). Powyzszy

zalacznik bedzie podstawa naliczenia punktow w kryterium ,.liczba placowek”.
Zaproponowane ceny brutto nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym 1 zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od WykonawcoOw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiegcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub i innych kryteridéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzszg ocene w Kryterium o najwyzszej wadze.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

1. Informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia udziela: Anna Leszczynska, kontakt
email: a.leszczynska@puplegnica.pl, w godzinach od 8:00 do 14:00,

2. Informacji dotyczacych procedury udziela: Monika Chocholska, kontakt email:
zp@puplegnica.pl, w godzinach od 8:00 do 14:00.

X. INFORMACJE DOTYCZACE PODPISANIA UMOWY I PLATNOSCI:

1. Zamawiajacy oglosi wyniki zapytania ofertowego zamieszczajac informacje o wyborze

najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej:
http://www.bip.puplegnica.pl/zamowienia_publiczne/index.html
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10.

Zamawiajacy podpisze z wybranym Wykonawcg umowe na §wiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢gczania
przesytek pocztowych oraz zwrotow przesytek niedorgczonych i potwierdzen odbioru w
rozumieniu ustawy Prawo pocztowe i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie
swiadczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wiadystawa Andersa
2 i Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Chojnowie, ul. Rynek 20.

Strony postanawiajg, ze rozliczenie za przedmiot umowy nastepowac bedzie zgodnie

z warunkami okreslonymi w zawartej umowie.

Projekt umowy z uwzglednieniem warunkow istotnych dla Zamawiajacego pozwalajacych na
prawidlowg realizacj¢ ustug pocztowych opracuje Wykonaweca, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza i przedstawi go w terminie ustalonym z Zamawiajagcym do
akceptacji.

Ustugi pocztowe optacane beda z dotu.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca co miesigc wystawiat dwie osobne faktury, jedng
dotyczaca rozliczenia przesytek z Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy oraz drugg dotyczaca
rozliczania przesytek z Filii Powiatowego Urzgdu Pracy w Chojnowie.

Faktury na podstawie ktorych Zamawiajacy dokona ptatnosci za zrealizowang ustuge
wskazywac beda jako nabywce tych faktur Powiat Legnicki, P1. Stowianski 1, 59-220 Legnica,
NIP 691-22-26-286, a odbiorce Powiatowy Urzad Pracy, ul. Gen. Wiadystawa Andersa 2, 59-
220 Legnica.

Zamawiajacy wymaga, aby do faktur Wykonawca dotaczat szczegdétows specyfikacije
rozliczenia przesytek.

Naleznos$ci wynikajace z faktur Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia przez Wykonawce.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesytania faktur droga elektroniczng w formie

dokumentu na podany przez Zamawiajacego adres email.

Zalgczniki:

Nr 1 Formularz Ofertowy
Nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

Nr 3 Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych

wart. 13 lub art. 14 RODO, stanowigce zatqcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Nr 4 Klauzula informacyjna

Z upowaznienia Starosty
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy
Grazyna Laurowska



