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Legnica, dnia 13.06.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy zaprasza instytucje szkoleniowe posiadajgce aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez wojewddzki urzad pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowych do ztozenia oferty szkoleniowe;.

Wytaczenie stosowania Ustawy Prawo zamdwien publicznych nastepuje w zwigzku z art. 2 ust.1 pkt 1
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2022, poz. 1710 z p6z. zm.)

. ZAMAWIAJACY:

Powiat Legnicki

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2, 59-220 Legnica
tel. 76 722-52-10, fax. 76,722-52-11

NIP: 691-22-26-286

www.legnica.praca.gov.pl

godziny urzedowania: od 7%° do 15%°

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Legnicy w formie stacjonarnej nt. ,,Szkolenie
z kompetencji cyfrowych I stopien”.

Celem szkolenia jest nabycie i podniesienie kompetencji cyfrowych przez uczestnikéw szkolenia.
Nabyte kompetencje zostang potwierdzone wydaniem odpowiedniego dokumentu (zaswiadczenia)
przez instytucje szkoleniows.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, ktéry wigze
w catosci wykonawce.

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca, ktéry sktada oferte musi spetniac nastepujgce warunki:

1) Wykonawca musi posiadac¢ aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej na
podstawie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.

o promog;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. t.j. 2022 r. poz. 690 z pdzn. zm.)

2) Wykonawca musi dysponowac jedng osobg zdolng do wykonania zamdwienia, ktéra posiada
wyksztatcenie wyzsze magisterskie.

Na potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do

oferty Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw stanowigce zatacznik nr 3 do zapytania oraz Wykaz
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0s6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego stanowigcy zatacznik nr
4 do zapytania ofertowego.

Wykonawca moze dokonaé zmian w Wykazie osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamoéwienia publicznego, tylko jezeli wynikajg one z przyczyn losowych, catkowicie niezaleznych od
Wykonawcy, ze wzgleddéw zdrowotnych, rodzinnych lub zawodowych. Ponadto osoby wyznaczone
w ramach zmiany do realizacji zamoéwienia muszg posiadac wyksztatcenie i doswiadczenie réwne lub
wieksze od wyksztatcenia i doswiadczenia osoby lub oséb wyszczegdlnionych w ofercie.
Wykonawca zobowigzany bedzie uzyskaé pisemng zgode od Zamawiajgcego, wystepujgc do niego

z informacjg o zmianie osdb realizujgcych szkolenie.

W pismie Wykonawca zobowigzany bedzie wskazac:

a) przyczyny niedostepnosci osoby(db) zastepowanej(ych),

b) kogo bedzie(g) miata(y) ona(e) zastapic,

c) okres zastepstwa,

a takze zobowigzany bedzie przedstawi¢ Zamawiajagcemu wypetniony Zatacznik nr 3 i 4 do Zapytania
ofertowego.

Powyzsze zmiany nie wymagajg aneksu do umowy.

. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW:

1. Formularz oferty, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kopie dokumentu potwierdzajgcego oznaczenie formy prawnej prowadzonej dziatalnosci w
przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru Sqgdowego lub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

3. Jezeli umocowanie dla oséb podpisujgcych oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
Wykonawca do oferty powinien dotgczy¢ dokument petnomocnictwa udzielonego przez osoby
uprawnione i obejmujgce swym zakresem umocowanie do podpisania oferty i /lub do podpisania
umowy.

4. W przypadku spétki cywilnej dokumentami zastepujgcymi petnomocnictwo mogg byé umowa
spotki lub uchwata wspdlnikdéw, ktéra wskazuje umocowanego do reprezentacji spotki
(wszystkich wspdlnikéw). Umocowanie do podpisania oferty nie zastepuje umocowania do
reprezentowania wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ kopie spdtki cywilnej poswiadczong za zgodnos$¢
z oryginatem przez osobe do tego uprawniong lub uchwate wspdlnikéw.

5. UWAGA: Gdy oferta bedzie sktadana w formie papierowej, dokument petnomocnictwa musi
zostaé ztozony jako cze$¢ oferty w formie oryginatu badz kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie). Osoba fizyczna,
ktorej udzielono petnomocnictwa, nie moze poswiadczy¢ jego odpisu za zgodnos$¢ z oryginatem,
takiego poswiadczenia nie moze dokonac takze mocodawca.

W przypadku ztozenia oferty emailem, petnomocnictwo opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i dotgcza jako zatgcznik wraz z
oferta.

6. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw - Zatgcznik Nr 3,

7. Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego - Zatgcznik Nr
4,

8. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO - Zatacznik nr 5,

9. Oswiadczenie w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania — Zatgcznik nr 6.

10.Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ Zamawiajgcemu Program
szkolenia (na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego) oraz preliminarz
kosztowy szkolenia, (na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 8 do zapytania ofertowego).

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:



1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujgca(e) oferte dziata na podstawie pethomocnictwa, to musi
ono w swej tresci wyraznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.

4. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposéb czytelny,
datowane i podpisane przez osobe upowazniong.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21.06.2023 r. do godz.
12%,,

a) w formie papierowej poprzez przestanie za posrednictwem poczty badz kuriera na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2, 59-220 Legnica, pok. nr5
(sekretariat) lub pozostawienie w skrzynce podawczej znajdujgcej sie przy wejsciu gtéwnym do
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy, ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2,

w zaklejonej i opieczetowanej kopercie z dopiskiem na kopercie: Oferta na przeprowadzenie
szkolenia grupowego dla 0osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Legnicy pn. ,Szkolenie z kompetencji cyfrowych — | stopien’”. W przypadku ofert nadestanych poczta
lub przesytka kurierska, o ztozeniu oferty decyduje data i godzina wptywu wniosku do PUP.

b) przesta¢ emailem (skan wszystkich wymaganych dokumentéw) na adres: zp@puplegnica.pl,

z zastrzezeniem dotyczgcym petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt. IV ust. 5. W przypadku ofert
przestanych emailem decyduje data zapisania wiadomosci wraz z zatgcznikami na serwerze.

VII. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Przy wyborze Wykonawcy zamdwienia Zamawiajacy weZmie pod uwage ponizsze kryteria:
1) Cena oferty brutto — 60%,
2) Doswiadczenie kadry dydaktycznej, tj. osoby bezposrednio (osobiscie) wykonujacej
zamowienie, tj. wyktadowcy - 30 %,
3) Posiadanie przez wykonawce certyfikatu jako$ci ustug — 10 %
KRYTERIUM 1

W kryterium ,,cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena* oferty brutto
liczba punktdw = cena* oferty ocenianej brutto x 100 x 60 %

* catkowity koszt szkolenia brutto
Szkolenia, o ktérych mowa s3 zwolnione z podatku VAT, gdyz finansowane s3 w catosci ze srodkéw
publicznych ( art. 43 ust. 1, pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 roku

o podatku od towaréw i ustug).

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt.



KRYTERIUM 2:

= Doswiadczenie kadry dydaktycznej, tj. osoby bezposrednio (osobiscie) wykonujacej
zamoéwienie, tj. wyktadowcy w realizacji szkolen o podobnej tematyce w okresie 3 ostatnich lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie — na Wykazie osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego
stanowigcym zatacznik nr 4

Powyzszy zatgcznik bedzie podstawg naliczenia punktéw w kryterium ,Doswiadczenie kadry
dydaktycznej, tj. osoby bezposrednio (osobiscie) wykonujgcej zamowienie, tj. wyktadowcy.

Wartos$¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizszg tabela:

Element podlegajacy ocenie Liczba punktéw
Doswiadczenie kadry dydaktycznejtj. | 5 szkolen 100 pkt

osoby bezposrednio (osobiscie)

wykonujgcej zamdwienie 4 szkolenia 80 pkt
(wyktadowcy) w realizacji szkolen o

podobnej tematyce w okresie 3 3 szkolenia 60 pkt

ostatnich lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres 2 szkolenia 40 pkt
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —

w tym okresie 1 szkolenie 20 pkt

Wartos¢ = liczba przyznanych punktéw x 30%
Oferta najkorzystniejsza (z najwiekszg liczbg szkolen) otrzyma 30 pkt.

W przypadku braku przez kadre dydaktyczng, tj. osobe bezposrednio (osobiscie) wykonujgca
zamowienie (wyktadowce) doswiadczenia w realizacji szkolen o podobnej tematyce w okresie 3
ostatnich lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy —w tym okresie-Wykonawca otrzyma 0 pkt.

KRYTERIUM 3:

Posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci ustug. W przypadku, jezeli dany wykonawca:
. posiada certyfikat jakosci — 100 pkt. x 10%

. nie posiada certyfikatu jakosci —0 pkt.

Certyfikat jakosci ustug moze dotyczyé zaréwno szkolenia na ktére wykonawca ztozy oferte lub
szkolenia o podobnej tematyce co przedmiot zamowienia tj. ,Szkolenie z kompetencji cyfrowych
— | stopien”, jak rowniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej swiadczgcej ustugi szkoleniowe.
W tym kryterium bedg uwzglednione rézne formy certyfikatow, np.: Certyfikaty Systemu
Zarzadzania Jakoscig ISO, akredytacje np. Kuratora Oswiaty, itp.

Ocenie w w/w kryterium nie podlega wpis do rejestru instytucji szkoleniowej prowadzony przez
wojewodzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw
stanowigcych sume podanych wyzej kryteriéw. Wszystkie obliczenia zostang dokonane
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposréd
tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.



4. W przypadku wptyniecia jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu Zamawiajacy nie bedzie
dokonywat jej oceny punktowej.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny zgodnie z kryteriami przyjetymi w pkt. VII ppkt.1.

7. Ocenie podlegajg wytgcznie oferty zgodne z przedmiotem zamdwienia i spetniajgce wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy oceni oferty, ktére nie
podlegajg odrzuceniu.

8. Oferty:

8.1 ztozone po terminie nie beda rozpatrywane,

8.2 niezgodne z trescig zapytania ofertowego, niekompletne (nieuzupetnione pola

w formularzach, oswiadczeniach, bez wymaganych podpiséw), niezgodne z przedmiotem
zamoéwienia lub niewyjasnione w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, potwierdzone
przez osoby nieupowaznione zostang odrzucone.

8.3 Zamawiajacy dopuszcza jednokrotne uzupetnienie dokumentu, w terminie ustalonym przez
Zamawiajgcego w przypadku braku jego ztozenia przez Wykonawce. Zamawiajacy nie bedzie
wzywat do ztozenia dokumentéw lub wyjasnien jesli nie miatoby to wptywu na wynik zapytania
ofertowego.

9. Wszelkie wyjasnienia, nie mogg powodowad zmiany tresci oferty.

10.Niedopuszczalne sg zmiany wptywajgce na koszt realizacji zamowienia ani uzupetnienia tresci
oferty.

11.Poprawki moga dotyczy¢ oczywistych omytek rachunkowych.

12.Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie na zadane pytanie, przesytajac
tre$é pytania i odpowiedzi, jednak nie pdzniej niz dzien przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze zapytanie dotyczgce wyjasnienia tresci zapytania ofertowego
wptyneto do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli zapytanie o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu,

o ktéorym mowa wyzej, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do udzielania wyjasnien.

13.Pytania nalezy kierowac zgodnie z pkt X.

14.Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych pisemnosci postepowania.

15.W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego
a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcy nalezy przyjgé tresc pisma zawierajacego
pdzZniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

16.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ niniejszego zapytania ofertowego umieszczajac na BIP Powiatowego
Urzedu Pracy w Legnicy w zaktadce zamdwienia publiczne.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym
powinien w cenie ofertowej ujgé¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu
zamodwienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia.

2. Cene nalezy skalkulowad z uwzglednieniem wszystkich czynnikéw wptywajgcych na jej wysokosé
niezbednych dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci:

e wynagrodzenia osoby prowadzacej szkolenie (wyktadowcy),

e przygotowania materiatéw szkoleniowych,

e przygotowania uczestnikom szkolenia dokumentdow potwierdzajgcych nabycie kompetenc;ji,
e utrzymania, wynajmu sali dla uczestnikdw szkolenia,

e utrzymania sprzetu i innych materiatow potrzebnych do realizacji szkolenia,

e obstugi szkolenia.



3. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, bedg prowadzone w ztotych PLN.

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA :

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w uzasadnionym przypadku,

w tym m.in., jezeli nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu lub nie wptynie zadna oferta
od Wykonawcy.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

1. Informacji dotyczacych przedmiotu zamdéwienia udziela: Ewa Zukowka - Bogacz,
kontakt email: zp@puplegnica.pl w godzinach od 8:00 do 14:00.

2. Informacji dotyczacych procedury udziela: Monika Chocholska, kontakt email: zp@puplegnica.pl,
w godzinach od 8:00 do 14:00.

XI. INFORMACIJE DOTYCZACE PODPISANIA UMOWY | PLATNOSCI:

1. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, niepodlegajgcy odrzuceniu sposrdd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

2. Zamawiajacy powiadomi o wynikach zapytania ofertowego telefonicznie lub emailem wszystkich,
ktorzy ztozyli oferte zgodnie z kontaktem wskazanym w Formularzu oferty.

3. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie lub
e-mailem Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zgodnie z kontaktem wskazanym
w Formularzu oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy ustalane zostanie na podstawie jednostkowej ceny ryczattowej
brutto szkolenia za uczestnika, okreslonej na podstawie oferty Wykonawcy
i obejmuje wszystkie koszty oraz ryzyko zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

5. Kwota wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 4 za przeszkolenie jednej osoby jest stata na czas
realizacji umowy, niezmienna i obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy konieczne do prawidtowej realizacji umowy.

6. Strony postanawiaja, ze rozliczenie za wykonany przedmiot umowy nastgpi na podstawie
wystawionej kazdorazowo prawidtowo faktury przez Wykonawce, po zakoriczeniu szkolenia
kazdej z grup przelewem na wskazany przez Wykonawce numer rachunku podany na fakturze.
Zaptata nastepuje z chwilg obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

7. W przypadku wykonania przedmiotu umowy na kwote nizszg niz wynikajaca z podpisanej umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie wykonany przedmiot umowy.

8. Faktury, na podstawie ktérych Zamawiajgcy dokona ptatnosci za zrealizowane ustugi, wskazywac
bedzie jako nabywce tych faktur Powiat Legnicki, PIl. Stowianski 1, 59-220 Legnica, NIP 691-22-26-
286, a odbiorce Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy,
ul. Gen. Wtadystawa Andersa 2,59-220 Legnica.

9. W przypadku przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania, adresem PEF (numerem PEPPOL) konta Podmiotu —
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy jest NIP- 6911074087.

10. Podstawg pokrycia kosztoéw szkolenia bedg faktury VAT wystawione po zakonczeniu szkolenia
kazdej z grup i spetnieniu warunkow, okreslonych w zawartej umowie.

11. Ptatnosc za szkolenie kazdej z grup nastgpi w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury
przez Zamawiajgcego.

Zatgczniki:

1. Formularz oferty (zatgcznik nr 1),
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Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 2),

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw (zatacznik nr 3),

Wykaz osdéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego (zatgcznik nr
4),

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 14 RODO (zatgcznik nr 5),

Oswiadczenie w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania (zatacznik nr 6),

Program szkolenia-wzér (zatgcznik nr 7),

Preliminarz kosztowy szkolenia-wzor (zatgcznik nr 8),

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik nr 9).



