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Załącznik nr 2 

 

 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

              

dotyczący przeprowadzenia szkolenia grupowego dla osób bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym      

Urzędzie Pracy w Legnicy nt.: 

 

„Szkolenie z kompetencji cyfrowych – I stopień” 
                  
 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia grupowego dla osób bezrobotnych zarejestrowanych                  

w Powiatowym Urzędzie Pracy w Legnicy w formie stacjonarnej nt. „Szkolenie z kompetencji cyfrowych –                   

I stopień”. 

 

Celem szkolenia jest nabycie i podniesienie kompetencji cyfrowych przez uczestników szkolenia.  

Nabyte kompetencje zostaną potwierdzone wydaniem odpowiedniego dokumentu (zaświadczenia) przez 

instytucję szkoleniową. 

 

Szkolenie winno składać się z następujących bloków tematycznych: 

 

1. Przeglądanie Internetu. Wyszukiwanie informacji. 

2. Przechowywanie i zapisywanie informacji. 

3. Komunikacja z wykorzystaniem narzędzi cyfrowych i aplikacji (poczta elektroniczna, czat). 

4. Aktywność obywatelska online (w tym komunikacja z urzędami, bankowość, itp.).  

5. Zarządzanie tożsamością cyfrową. 

6. Tworzenie i przetwarzanie treści cyfrowych. 

7. Przestrzeganie prawa autorskiego i licencji. 

8. Narzędzia służące ochronie cyfrowej. 

9. Tworzenie treści – podstawy (pakiet MS Office ). 

   

  Po zakończeniu szkolenia w celu sprawdzenia nabycia i podniesienia kompetencji cyfrowych uczestnicy szkolenia 

przystąpią do egzaminu.  

 

Przewidywany okres realizacji usługi:  

lipiec – listopad 2023 r. 

 

 

Miejsce realizacji szkolenia: Legnica 

 

Osoby bezrobotne kierowane będą sukcesywnie w zależności od potrzeb Zamawiającego.  

Terminy szkolenia poszczególnych grup będą na bieżąco ustalane między Zamawiającym                                                 

a Wykonawcą. 

Ilość osób w grupie będzie ustalana na bieżąco między Zamawiającym a Wykonawcą. 

 

  Zamawiający zastrzega, że nie gwarantuje, ani nie jest zobowiązany do skierowania na szkolenie realizowane 

przez Wykonawcę osób bezrobotnych, w przypadku braku osób chętnych na szkolenie i niemożności 

skompletowania grupy o minimalnej liczbie 5 osób na szkolenie. 

 

  Wykonawca zapewni pełne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne szkolenia. 
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  Wykonawca przeprowadzi szkolenie w formie stacjonarnej. 

 

Liczba osób do przeszkolenia: maksymalnie – do 60 osób, grupy będą liczyły od 5 osób minimalnie do                                          

15 osób maksymalnie jedna grupa, ilość grup – maksymalnie do 3 grup szkoleniowych w miesiącu.  

  

  Liczba godzin i okres trwania szkolenia :  

  Łącznie: 3 dni, 18 godzin ogółem, po 6 godzin zegarowych zajęć dziennie 

 

Miejsce realizacji szkolenia: Legnica 

 

Realizacja szkolenia powinna odbywać się w dni powszednie od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni 

świątecznych w godzinach: 08.00-14.00 

Godzina zegarowa szkolenia obejmuje 60 minut i obejmuje 45 minut zajęć edukacyjnych i 15 minut przerwy. 

 

Szkolenie powinno zakończyć się otrzymaniem przez uczestników szkolenia dokumentu potwierdzającego 

uzyskanie kompetencji. 

 

Wykonawca winien zapewnić uczestnikom na czas szkolenia pomieszczenie (salę szkoleniową) maksymalnie 

dla 15 osób, znajdującą się na terenie miasta Legnica. 

 

Pomieszczenie do odbywania szkolenia musi: 

-być przystosowane do liczby osób, która weźmie udział w szkoleniu i spełniać wymogi bhp, 

-posiadać zaplecze socjalne i sanitarne. 

 

Cenę za szkolenie należy skalkulować z uwzględnieniem wszystkich czynników wpływających na jej 

wysokość niezbędnych dla prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności:   

- przygotowania dla uczestników szkolenia materiałów szkoleniowych, 

- wynagrodzenia osoby prowadzącej szkolenie (wykładowcy), 

- przygotowania uczestnikom szkolenia dokumentów potwierdzających nabycie kompetencji, 

-  koszt obsługi szkolenia, 

- koszt utrzymania, wynajmu sali dla uczestników szkolenia, 

- koszt utrzymania sprzętu i innych materiałów potrzebnych do realizacji szkolenia. 
                                      
 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

                                  


