ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH DANE IDENTYFIKACYIJNE PLATNIKA
ODDZIAt W LEGNICY NIP 6911074087
WYDZIAt KONTROLI PLATNIKOW SKLADEK REGON 350729807
UL. W. GRABSKIEGO 26, 59-220 LEGNICA

Znak pisma: 192022030031PRO001

PROTOKOL KONTROLI
Ptatnika sktadek:

POWIATOWY URZAD PRACY W LEGNICY, UL. ANDERSA 2, 59-220 LEGNICA

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Dorota Urszel -
posiadajacy legitymacje stuzbowg numer na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli nr i z dnia 23 marca 2023 r. wystawionego z upowaznienia Giéwnego
Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono Pani Grazynie Laurowskiej — Dyrektorowi,
reprezentujgcej pfatnika skfadek w dniu 25 maja 2023 r.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 25 maja 2023 r. do 1 czerwca 2023 r.

Miejsce prowadzenia kontroli: PUP w Legnicy, ul. Andersa 2, 59-220 Legnica— siedziba pfatnika
sktadek.

Dokonano wpisu do ksigzki kantroli pod pozycjg nr 1/2023.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2022 r. wynosi
84.

Liczba ubezpieczonych na dzied 30 listopada 2022 r. zostata podana na podstawie danych
wykazanych przez ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2022 r.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2022 — 87 ubezpieczonych.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2022 zostata podana na podstawie danych wykazanych
przez ptatnika sktadek w deklaracjach rozliczeniowych (ZUS DRA) za styczeri 2022 r. — grudzieri 2022 r.

ZAKRES KONTROLI

I. Prawidfowosc¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczern spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego.

I. Ustalanie uprawnierl do $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego,
wyptacanie tych Swiadczeri oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu.

lll. Prawidtowosc¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskdéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

IV. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych.
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V.Prawidfowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we wniosku
0 $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.,

VI. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we wniosku
o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzqdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zafgcznik nr 1 do protokofu kontroli,

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek,
do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2020 roku do grudnia 2020 roku.

Badaniu poddano nastepujgce dokumenty:

zapisy na kontach ksiegowych za okres objety kontrolg,

- listy ptac za okres objety kontrolg,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres objety kontrola,
- akta osobowe ubezpieczonych,

- rejestr wypadkow przy pracy,

- regulamin wynagradzania,

- regulamin ZFSS,

- umowy zlecenia.

1.1.Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontroli poddano zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
ubezpieczonych zatrudnionych w okresie objetym kontrola.

Analizie poddano zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego:

- zgtoszenie (ZUS ZUA) K: ‘(PESEL: ) z dniem 19.10.2020 r. (data
wptywu do ZUS: 20.10.2020 r.),
- zgtoszenie (ZUS ZUA) N. 1 (PESEL: ! ) z dniem 16.09.2020 r. (data
wplywu do ZUS: 17.09.2020 r.),
- zgtoszenie (ZUS ZUA) G: (PESEL: z dniem 22.06.2020 r. (data
wptywu do ZUS: 24.06.2020 r.),
- zgtoszenie (ZUS ZUA) Gi - (PESEL: ) z dniem 1.04.2020 r. (data wptywu do

ZUS: 2.04.2020r.),
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- zgtoszenie (ZUS ZUA) S ] 1 (PESEL: z dniem 5.03.2020 r. (data wptywu
do ZUS: 6.03.2020r.),

Ptatnik sktadek zgtaszat w/w dane dla celéw ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i stanem prawnym.

1.1.2. Prawidiowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Nie badano, kontrola nie obejmuje okresu 2021 r.
Ptatnik w okresie objetym kontrolg nie zawierat umdw o dzieto.

Dowdd:
—  oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania pfatnika sktadek Pani Wiolety Terki
(akta kontroli str. 15-16).

1.2, Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2020 roku do grudnia 2020 roku.

Ptatnik sktadek obliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych zgodnie z obowiazujacymi zasadami i stanem
prawnym.

1.3.Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie zatrudniat pracownikéw wykonujgcych prace
w szczegblnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze oraz nie prowadzit ewidencji zatrudnienia
takich oséb.

Dowdd:
—  oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek Pani Wiolety Terki
(akta kontroli str. 15-16).

2. Ustalanie uprawnien do swiadczer pienieznych z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego,
wypfacanie tych swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2020 roku do grudnia 2020 roku.

W zakresie ustalania uprawnieri do $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia chorobowego, wyptacania
tych Swiadczen oraz dokonywania rozliczeri z tego tytutu analizie poddano nastepujace dokumenty:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA,
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zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,

oswiadczenia do celéw wyptaty zasitku opiekuniczego ZUS Z-15,

oSwiadczenia o sprawowaniu opieki nad dzieckiem w zwigzku z zamknieciem z powodu COVID-19
placowki do ktdrej uczeszcza dziecko albo niemoznoéci sprawowania opieki przez nianie lub
dziennego opiekuna,

oswiadczenia do uzyskania dodatkowego zasitku opiekuriczego w zwiagzku z zamknieciem
z powodu COVID-19 placéwki do ktdrej uczeszcza dziecko,

o$wiadczenia o sprawowaniu opieki nad dzieckiem w wieku do 8 lat w zwigzku z zamknigciem
z powodu COVID- 19 ztobka, klubu dzieciecego, przedszkola lub szkoty,

informacje o poddaniu osoby kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych,

wnioski o udzielenie urlopu macierzyriskiego, urlopu - rodzicielskiego wraz z niezbedna
dokumentacja,

kartoteki wynagrodzen,

listy ptac za okres od stycznia 2020 r. do grudnia 2020 r.,

rejestr wypadkdw przy pracy,

regulamin wynagradzania,

akta osobowe pracownikéw.

zakresie ustalania i wypfacania $wiadczen pienieznych z ubezpieczeri spotecznych badaniu
dano swiadczenia wyptacone dla n/w ubezpieczonych:

e zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego:

- K

-0

- Ke
- Pi
- Ki
-k

) (PESEL: — wyptacony w 10/2020 r.,
SEL: -wyptacony we 9/2020r.,
: (PESEL: | - wyptacony w 12/2020 r.,
(PESEL: - wyptacony w 11/2020r., 12/2020 .,
(PESEL: ! - wyptacony w 11/2020 .,
a (PESEL: - ) - wyptacony w 12/2020 r.

e zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego:

- Ol
-G

(PESEL: —wyptacony w 3/2020 .,
(PESEL:" | = wyptacony w 1/2020r,,

o zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego:

- K (PESEL: - wyptacony w 2/2020 .,

- Wi (PESEL: ) =wyptacony w 2/2020 .,

- Re (PESEL:: ) = wyptacony w 1/2020 r.,

- St (PESEL: " ~ —wyptacony w 2/2020 .,

- Ke 1 (PESEL: * -—wyptacony w 1/2020 r.

Ponadto kontroli poddano zasitki, do ktérych prawo ustalone byto na podstawie przepiséw ustawy

0 Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby lub macierzyristwa oraz
ustawy o COVID-19:

o zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego:

- C

(PESEL:: - wyptacony w 3,4 5/2020r,,
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- K i (PESEL: ¢ ) - wyptacony w 5i16/2020 .,
- i (PESEL: : - wyptaconyw 6, 11i12/2020r.,
-k (PESEL: " - wyptacony w5i6/2020r.,

- Br (PESEL: _-wyptacony w 5i6/2020 .

e zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego dla:

-G - (PESEL: ) - wyptacony w 11/2020 .,
- Ki IPESEL: i - wyptacony w 11/2020 .
Ptatnik sktadek z zakresie ustalania uprawniei i wyptacania $wiadczei z ubezpieczenia

chorobowego ustalat uprawnienia i wyptacat $wiadczenia oraz dokonywat ich rozliczenia zgodnie
z zasadami i obowigzujacym stanem prawnym.

3. Prawidiowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe.
Ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Dowdad:
—  oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek Pani Wiolety Terki
(akta kontroli str. 15-16).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych.

Badaniu kontrolnemu poddano:

— kartoteki wynagrodzen,

— akta osobowe pracownikdw,

— rejestr wypadkow przy pracy,

— listy ptac,

— dane zawarte na koncie pfatnika sktadek i ubezpieczonych znajdujgce sie w Kompleksowym
Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

4.1. Ptatnik zatrudniat ubezpieczonych pobierajgcych Swiadczenie emerytalne i rentowe, za ktorych
nalezato sporzadzi¢ informacje o osiggnietych przychodach. Badaniu poddano informacje
sporzgdzone za ubezpieczonych:

o L . PESEL- "~ zdnia 8.02.2021r.,

o L 3 PESEL .z dnia 6.02.2020 .,

o |- PESEL ! .z dnia 5.02.2019 r.,

° W = PESEL' z dnia 6.02.2020 r.,
e S 'PESEL" - zdnia 5.02.2019r.,

4.2, Pfatnik wystawiat zaswiadczenia ZUS Z-3. Badaniu poddano zaswiadczenia wystawione dla:
o K PESEL ~ zdnia5.03.2021r.
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4.3. Ptatnik wystawiat zaSwiadczenia ERP-7 i ZUS Rp-7. Badaniu poddano zaéwiadczenia wystawione
dla:
& [ 55 j PESEL % zdnia 21.02.2019r.

4.4. Ptatnik zobowigzany byt do ztozenia informacji ZUS IWA za lata 2019, 2020 i 2021 . Informacje
takg sporzadzit i przekazat do Zaktadu Ubezpieczer: Spotecznych.

4.5. Ptatnik sktadat imienne raporty miesiecznych o przychodach ubezpieczonego/okresach pracy
nauczycielskiej ZUS RPA. Badaniu poddano wystawione przez ptatnika sktadek raporty ZUS RPA

dla:
o F - PESEL: § ‘ za luty 2020 r.,
e C i PESEL: " . zaluty2020r,
o K PESEL: 7 za luty 2020 r.,
o K PESEL: o za luty 2020 r.,
e L rPESELL come za luty 2020 r,,
o t PESEL:" ™~ za luty 2020 1.,
e Q.. PESEL: f--ps - —  ~— za luty 2020 r,,
o P PESEL: " s zaluty 2020 r.,
o Siv - PESEL:~ . zaluty 2020 .,
o 7 ' 7_ 1 PESEL: za luty 2020,

Ptatnik sktadek wystawit powyisze zaswiadczenia oraz zgtaszat dane dla celéw ubezpieczen
spotecznych zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

4.5. Ptatnik w okresie objetym kontrolg nie sporzadzat ZUS OSW i ZUS RIA.

Dowadd:

—  oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek Pani Wiolety Terki
(akta kontroli str. 15-186).

5. Prawidtowo$¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych we
whniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych

rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie przekazywat wnioskdw o $wiadczenia postojowe.

Dowody:
— Informacje zawarte na koncie pfatnika sktadek znajdujgce sie w Kompleksowym Systemie
Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spofecznych,

— osSwiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek Pani Wiolety Terki (akta
kontroli str. 15-16).
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6. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczehi Spotecznych we
whniosku o zwolnienie z ohowigzku optacania sktadek ziozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie przekazywat wnioskow o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek.

Dowady:

— Informacje zawarte na koncie ptatnika sktadek znajdujgce sie w Kompleksowym Systemie
Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych,

— oswiadczenie osoby upowazZnionej do reprezentowania ptatnika sktadek Pani Wiolety Terki (akta
kontroli str. 15-16).

Integralng czes¢ protokotu stanowig zatgczniki dotaczone do protokotu kontroli:

Zatgcznik nr 1 - Wykaz zbadanego materiatu

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 z pdi. zm.) jezeli koniecznoé¢ korekty danych podanych
w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w
drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien byé ztozony nie pdiniej niz w
terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 | 3a ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 z pdi. zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany zfozy¢,
z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktdrym
mowa w art. 41 ust. 6, facznie z raportem miesiecznym korygujagcym. Imiennych raportow
miesieczny¢h nie sktada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych
w deklaracji fozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri spofecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 z pdi. zm.) pfatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub
brakujgce dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono osobie reprezentujgcej
ptatnika sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczerl spotecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 ze zm.), ptatnik sktadek ma prawo zfoiy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne
$rodki dowodowe, na adres:




ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH
ODDZIAL W LEGNICY
WYDZIAL KONTROLI PLATNIKOW SKEADEK
UL. W. GRABSKIEGO 26
59-220 LEGNICA

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009 ze zm.) protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie
i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrolg zakoriczono w dniu 1 czerwca 2023 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

|INSPEKTOR KONTROLI
Zaktad Ubezpieczen Spotecziych

Legnica, dnia 1 czerwca 2023 r.

.......................................

(Padpis inspektora kontroli Zakfodu z podaniem imienia i nazwiska)

Protokdt kontroli doreczono osobie reprezentujacej ptatnika sktadek pani Grazynie Laurowskie;.
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(Data, pieczet i podpis odbiemiqe";-ego pretokot)



