INFORMACIA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawezdania finansowego, cbejmuje w szczegdinosci:

1.
1.1. [Nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy
1.2. |Siedzibe jednostki
Legnica, ul. Gen. Wi. Andersa 2
1.3. |Adres jednostki
59-220 Legnica, ul. Gen. Wiadystawa Andersa 2
1.4. |Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Realizacja zadarn samorzadu powiatu w zakresie polityki rynku pracy.
2. |Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2020r. - 31.12.2020r. oraz dane pordwnawcze za rok 2019
3. |Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne
-nie dotyczy -zawiera dane jednostkowe
4. |Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywdw (takie amortyzaciji)

Ksiegi rachunkowe Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy obejmujg:

1. Dziennik — ksiega gtdwna (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowiqzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu

2. Dzienniki czesciowe, grupujgce projekty systemowe wspéffinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Fundusz Pracy, programy
realizowane z rezerw Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii oraz Funduszu COVID-19

3. Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna — pozwalajq sporzqdzi¢ sprawozdania finansowe, budzetowe oraz statystyczne)

Podstawq zapiséw w ksiegach rachunkowych sq dowody ksiegowe zawierajgce szczegéfowy opis potwierdzajqcy realizacje danej operacji.
Opis dokonany w sposéb rzetelny, nie budzi wagtpliwosci w zakresie rodzaju danego wydatku oraz pozwala ujqé dowdd ksiegowy w ksiegach
rachunkowych z zachowaniem petnej szczegétowosci w zakresie klasyfikacji budzetowej, Zrédfa finansowania.

Dowady ksiegowe sq sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym, zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione
osoby. Dowody dotyczgce wydatkowania srodkéw zewnetrznych (Europejskiego Funduszu Spotecznego) zawierajg wskazanie umowy w
ramach ktdrej sq realizowane oraz kwalifikowania kwot ponoszonych wydatkdw zgodnie z zasadami realizacji projektéw wspéffinansowanych
z srodkéw europejskich.

Aktywa i pasywa wyceniane sq przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposdb przewidziany ustawg o rachunkowosci.
Wartosci niematerialne i prawne — wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy umorzeniowe, ktére stanowig 50% kwoty brutto na rok
Srodki trwate — wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy umorzeniowe wedfug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od oséb prawnych

Budynki, lokale — wedfug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy umorzeniowe wedfug stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych

Naleznosci — wycenione zostaly w kwocie wymagainej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci. Wysokos¢ odpisu aktualizujgcego
uzaleiniona jest od okresu zalegania z zaptatq naleznosci, tzn. od terminu zaptaty do 6 m-cy — brak odpisu aktualizujgcego, od 6 m-cy do 2 lat
—50%, powyzej 2 lat — 100 %

Zobowigzania - wycenia sie w kwocie wymagajqcej zaptaty




Zasady stosowane w prowadzeniu ksiqg rachunkowych:

a) Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczqwszy od miesigca nastepujqcego po miesigcu przyjecia srodka trwafego lub wartosci
niematerialnej i prawnej do uzywania

b) Odpisy umorzeniowe Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych raz w roku, pod
datg ostatniego dnia kalendarzowego roku

¢) Skfadniki majqtku, ktdrych okres uzytkowania przekracza 1 rok i ich zakup uzalezniony jest od zgody Departamentu Informatyki
Ministerstwa Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z uwagi na Zrédfo finansowania, tzn. Fundusz Pracy, niezaleznie od ceny nabycia ujmuje sig
na koncie ,,$rodkéw trwalych” i umarza w czasie zgodnie z przyjetq metodq wyceny

d) Sktadniki majgtku finansowane srodkami wtasnymi w przedziale od 10 000 zf podlegajq ewidencji bilansowej na koncie 011

e) Sktadniki majgtkowe w przedziale od 5 000 zt do 9 999 zt podlegajq ewidencji na koncie 013

f) Sktadniki majgtkowe o wartosci réwnej lub wyzszej od 1 000 do 4 999 zt lub okresie uzytkowania powyzej 1 roku przedstawiajgce majgtek
atrakcyjny i szezegdlny ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej ilosciowo | odpisuje w cigzar kosztéw w momencie przekazania ich do
uzytkowania

g) Na dzien bilansowy Srodki trwafe wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzieni
bilansowy

h) Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczq naleinosci z tytufu zwrotu: zasitkow, dodatkéw aktywizacyjnych, stypendidw, kosztéw stazu,
wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy, jednorazowych srodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, szkoleri, dojazdow, badar
lekarskich, kredytéw mieszkaniowych oraz bonéw na zasiedlenie.

i) Za wzgledu na nieistotng wartosé PUP nie rozlicza kosztéw w czasie

Inne informacje

W Powiatowym Urzedzie Pracy wystepujq naleznosci krétkoterminowe (z terminem zapfaty do roku) oraz naleznosci diugoterminowe (powyzej
roku). W bilansie wykazywane sq w kwocie netto, tzn. po uwzglednieniu odpisu aktualizujgcego naleznosci. Odpis aktualizujgcy nienaleznie
pobrane swiadczenia w mysl art. 76 ustawy o promocgji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (dot. konta 231 ) wynosi 48 197,22 zf,
pozostafych naleznosci (dot. konta 240) — 187 114,57 24, naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (dot. konta 221) - 7 830,00

Odsetki od naleznosci naliczane sq pod datg ostatniego dnia kwartatu lub w momencie spfaty naleznosci. W tych samych terminach dokonuje
sie weryfikacji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Umorzen naleznosci dokonuje sie zgodnie z ustawq o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy po uzyskaniu pozytywnej opinii
Powiatowej Rady Rynku Pracy.

Dodatkowe informacje i objaénienia obejmuja w szczegélnosci:

1.1.

Szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych érodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych
aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia.




Wartosci niematerialne i prawne
Wartos€ brutto Umorzenie
netto na poczatek netto na
Stan poczatkowy Zwigkszenia z Stan konicowy | Stan poczatkowy u:::zc:ntia Stan olresuy konjsc okrasu
2020 tytutu nabycia 2020 2020 rocznego (2020) konicowy 2020
542 062,67 5044,23 547 106,90 505 034,01 18 724,52 523 758,53 37 028,66 23 348,37
Budynki
Wartos¢ brutto Umorzenie
netto na poczatek netto na
Stan poczgtkowy Zwigkszenia z Stan koficowy | Stan poczatkowy u:naa:;c;\:ia Stan akresy konleciokresu
2020 tytutu nabycia 2020 2020 rocznego (2020) korfcowy 2020
628 942,05 0,00 628 942,05 351 115,40 15 723,56 366 842,96 277 822,65 262 095,09
Urzadzenia techniczne i maszyny
Wartos¢ brutto Umorzenie
netto na poczatek netto na
7y K 2
Stan poczatkowy Zwiekszenia z Stan koncowy | Stan poczatkowy u:::::;a Stan geresy konieciokrasu
2020 tytutu nabycia 2020 2020 rocznego (2020) konicowy 2020
1520 369,04 114 771,30 1635 140,34 1305 726,70 101 237,15 1406963,85 214 642,34 228 176,49
Inne $rodki trwale
Wartoéé brutto Umorzenie
netto na poczatek netto na
T K %
Stan poczgtkowy Zwigkszenia z Stan koncowy | Stan poczatkowy u“mvaorr;oes:ia Stan Cllss koniuc ohresy
2020 tytutu nabycia 2020 2020 rocznego (2020) kosAcowy 2020
104 318,40 0,00 104 319,40 101 802,84 446,14 102 248,98 2516,56 2 070,42

1.2

Aktualna wartosé rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury- o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

brak informacji

1.3.

Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos€ aktywoéw trwatych odrebnie dla diugoterminowych
aktywdw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywoéw finansowych

nie wystepuje

1.4

Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

nie wystepuje

1.5.

Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i
innveh umdéw. w tvm z tvtutu umow leasineu

nie wystepuje

1.6

Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuznych papierédw wartosciowych

nie wystepuje

1.7

Dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Stan poczgtkowy konta 290 — odpisy aktualizujqce naleznosci 217 146,58 z1

Zwiekszenia dokonane w trakcie roku —43 803,88 zt

Wykorzystanie odpisu (z tytufu umorzenia naleznosci dotyczqcej dodatku szkoleniowego, zasitku dia bezrobotnych oraz kosztow upomnienia) —
2 985,40 zt

Rozwiqzanie odpisu (z tytufu sptaty, rozfozenia sptaty na raty) — 14 923,27 zf

Kwota odpisu na 31.12.2020r. — 243 141,79 zt

1.8.

Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koricowym

nie wystepujq rezerwy

1.9.

Podzial zobowigzar diugoterminowych o pozostatym, od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu
prawnego, okresie spiaty

nie wystepujq zobowiqzania dfugoterminowe

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

0zt

b)

powyzej 3 do 5 lat

0zt




c) |powyzej5 lat

0zt

Kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
1.10.|przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego.

Powiatowy Urzgd Pracy nie zawiera umow leasingu.

1.11.|tacznag kwote zobowiazai zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

nie wystepuje

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, a takze wekslowych,

1.12. "
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

nie wystepuje

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczer miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczeri miedzyokresowych kosztow

1.13. . . . .
stanowiacych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaptaty za nie

7 uwagi na nieistostng wartosé oraz coroczng powtarzalnos¢ Powiatowy Urzqd Pracy nie prowadzi rozliczer migdzyokresowych kosztow.

1.14.|taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczer niewykazanych w bilansie

nie wystepuja

1.15.|Kwote wyplaconych $rodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze

1. Odprawy emerytalne - 52 140 z{
2. Nagrody jubileuszowe - 132 071,19 zt
3. Ekwiwalenty za pranie odziezy - 775,37 zt (brutto - 656,84 zf, ZUS - 118,53)

1.16.|Inne informacje

nie wystepujq

2.1. [Wysokosc odpiséw aktualizujgcych wartosé zapaséow

nie wystepujg

Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw

2.2,
trwatych w budowie w roku obrotowym

nie wystepuje

2.3. |Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

W trakcie roku w PUP wystqpily koszty, ktére miafy charakter incydentalny i byly bezposrednio zwigzane z sytuacjq pandemiczng w kraju. Na
zakup materiatéw i wyposazenia majgcych na celu zachowanie bezpieczeristwa wsrod pracownikéw i klientéw urzedu zostafy wydatkowane
sSrodki wfasne w wysokosci 12 479,44 zf, w tym:

- zakup srodkdw ochrony osobistej — 7 616,41 zt (preparaty do dezynfekcji — 1 345,77 zf, rekawiczki, maseczki, przytbice itp. — 6 270,64 zi)

- zakup wyposazenia majgcego na celu ochrone stanowisk pracy oraz ciggéw komunikacyjnych w urzedzie

—4 863,03 zt

Dodatkowo, w zwigzku z realizacjq instrumentéw majgcych za zadanie wspomdc przedsiebiorcéw w utrzymaniu miejsc pracy, PUP otrzymat
$rodki COVID-19 z Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii majgcych na celu zabezpieczenie kosztéw obstugi tych zadari. Koszty obsfugi
zadari wyniosty 294 857,98 zf, w tym: wynagrodzenia 251 606,78 zi; skfadki spofeczne 43 251,20 zt.

Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw

2.4,
finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

nie wystepuje

2.5. [Inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposébh wptynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik

finansowy jednostki
nie wystepujq
Katarzyna Regulska - Fiedorek 2021.04.16 Grazyna Laurowska
(wz. gtéwnego ksiegowego) (rok, miesigc, dzier) (kierownik jednostki)

1p. G Kipgomres QYPLKTOR
H&/W&/x - Powialow. iro i rzedu By ]\f w Legnicy
NS PR T ] -k\tb'\g",}

Grazybia Luwrovska




