INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.
1.1. |Nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy
1.2. |Siedzibe jednostki
Legnica, ul. Gen. Wt. Andersa 2
1.3. |Adres jednostki
59-220 Legnica, ul. Gen. Wiadystawa Andersa 2
1.4. |Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Realizacja zadan samorzadu powiatu w zaresie polityki rynku pracy.
2. [Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018r. - 31.12.2018r.
3. [Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
-nie dotyczy -zawiera dane jednostkowe
a Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

Ksiegi rachunkowe Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy obejmujq:

1. Dziennik — ksiega gtowna (ewidencja syntetyczna), w ktdrej obowiqzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasadg
podwdjnego zapisu

2. Dzienniki czesciowe, grupujqgce projekty systemowe wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Fundusz Pracy, programy realizowane z rezerw Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej

3. Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna — pozwalajq sporzqdzic¢ sprawozdania finansowe, budzetowe oraz
statystyczne)

Podstawq zapisow w ksiegach rachunkowych sq dowody ksiegowe zawierajqce szczegotowy opis potwierdzajgcy
realizacje danej operacji. Opis dokonany w sposob rzetelny, nie budzi wqtpliwosci w zakresie rodzaju danego wydatku
oraz pozwala ujg¢ dowadd ksiegowy w ksiegach rachunkowych z zachowaniem petnej szczegétowosci w zakresie
klasyfikacji budzetowej, Zrédta finansowania.

Dowody ksiegowe sq sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym, zatwierdzone do wyptaty
przez upowaznione osoby. Dowody dotyczqce wydatkowania srodkéw zewnetrznych (Europejskiego Funduszu
Spotecznego) zawierajq wskazanie umowy w ramach ktdrej sq realizowane oraz kwalifikowania kwot ponoszonych
wydatkow zgodnie z zasadami realizacji projektow wspdtfinansowanych z srodkow europejskich.

Aktywa i pasywa wyceniane sq przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposob przewidziany ustawgq
o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne — wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy umorzeniowe, ktdre stanowiq 50%
kwoty brutto na rok

Srodki trwate — wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy umorzeniowe wedtug stawek okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od 0séb prawnych

Budynki, lokale — wedtug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy umorzeniowe wedfug stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych

Naleznosci — wycenione zostaty w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci. Wysokos¢ odpisu
aktualizujgcego uzalezniona jest od okresu zalegania z zaptatg naleznosci, tzn. od terminu zaptaty do 6 m-cy — brak
odpisu aktualizujgcego, od 6 m-cy do 2 lat — 50%, powyzej 2 lat — 100 %

Zobowigzania - wycenia sie w kwocie wymagajqcej zaptaty




Zasady stosowane w prowadzeniu ksiqg rachunkowych:

a) Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczqwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego
lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania

b) Odpisy umorzeniowe srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ujimuje sie w ksiegach
rachunkowych raz w roku, pod datq ostatniego dnia kalendarzowego roku

¢) Sktadniki majgtku, ktérych okres uzytkowania przekracza 1 rok i ich zakup uzalezniony jest od zgody Departamentu
Informatyki Ministerstwa Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z uwagi na Zrédto finansowania , tzn. Fundusz Pracy,
niezaleznie od ceny nabycia ujimuje sie na koncie ,,srodkéw trwatych” i umarza w czasie zgodhnie z przyjetq metodq
wyceny

d) Sktadniki majgtku finansowane srodkami wfasnymi w przedziale od 10 000 zt podlegajg ewidencji bilansowej na
koncie 011

e) Sktadniki majgtkowe w przedziale do 10 000 zf podlegajq odpisaniu w ciezar kosztow w momencie przekazania ich do
uzytkowania i sq objete ewidencjq ilosciowg

f) Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy

g) Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczq naleznosci Funduszu Pracy z tytutu zwrotu: zasitkéw, dodatkéw
aktywizacyjnych, stypendidw, kosztow stazu, wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy, jednorazowych srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, szkolen, dojazddow, badan lekarskich, kredytow mieszkaniowych oraz bonéw na
zasiedlenie.

h) Za wzgledu na nieistotng wartos¢ PUP nie rozlicza kosztéw w czasie

Inne informacje

W Powiatowym Urzedzie Pracy wystepujq naleznosci krotkoterminowe (z terminem zaptaty do roku) oraz naleznosci
dtugoterminowe (powyzej roku). W bilansie wykazywane sq w kwocie netto, tzn. po uwzglednieniu odpisu
aktualizujgcego naleznosci. Odpis aktualizujgcy nienaleznie pobrane Swiadczenia w mys! art. 76 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (konto 231) wynosi 52 888,55 z1, natomiast pozostatych naleznosci (konto 240)
—151 600,54 zt

Odsetki od naleznosci naliczane sq pod datq ostatniego dnia kwartatu lub w momencie sptaty naleznosci. W tych
samych terminach dokonuje sie weryfikacji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Umorzen naleznosci dokonuje sie zgodnie z ustawq o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy po uzyskaniu
pozytywnej opinii Powiatowej Rady Rynku Pracy.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

1.1.

Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan kornicowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Wartosci niematerialne i prawne — wartosc brutto 511 066,01 zt — umorzenie 501 033,01 zf — wartos¢ netto 10 033,00
zt

Budynki — wartosc brutto 628 942,05 zt — umorzenie 335 395,84 zt — wartos¢ netto 293 546,21 zt

Urzqdzenia techniczne i maszyny — stan poczgtkowy wartosci brutto 1 566 639,22 z1, zwiekszenie 117 656,69 zt (zakup
nowych sktadnikéw majqgtku z sSrodkéw Funduszu Pracy), zmniejszenie — likwidacja 175 656,78 zt — wartosc¢ brutto na
31.12.2018r. — 1 508 943,13 zt;, umorzenie 1 305 080,98 zt = wartosc¢ netto 203 862,15 zt

Inne srodki trwate — wartosé¢ brutto 104 998,33 zt — umorzenie 102 035,63 zt - wartos¢ netto 2 962,70 zt

1.2.

Aktualng wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury- o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

brak informacji




1.3.

Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych aktywoéw finansowych

nie wystepuje

1.4.

Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

nie wystepuje

1.5.

Wartos$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

nie wystepuje

1.6.

Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akgji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
wartosciowych

nie wystepuje

1.7.

Dane o odpisach aktualizujagcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Stan poczqtkowy konta 290 — odpisy aktualizujqce naleznosci 169 173,08 zt

Zwiekszenia dokonane w trakcie roku — 58 730,69 zt

Wykorzystanie odpisu (z tytutu umorzenia naleznosci dotyczqcej refundacji wynagrodzenia wraz ze sktadkami oraz
zwrotu kosztow badarn lekarskich) — 9 297,02 zt

Rozwigzanie odpisu (z tytutu sptaty roztozenia sptaty na raty) — 14 117,66 zt

Kwota odpisu na 31.12.2018r. — 204 489,09 zt

1.8.

Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

nie wystepujq rezerwy

1.9.

Podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym, od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty

nie wystepujq zobowigzania dtugoterminowe

a) |powyzej 1 roku do 3 lat
0zt
b) [powyzej3 do5 lat
0zt
c) [powyiej5 lat
0zt
Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
1.10.|operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.
Powiatowy Urzqd Pracy nie zawiera umow leasingu.
111 taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
""’|zabezpieczen
nie wystepuje
taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, a takze
1.12.(wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen.
nie wystepuje
Woykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13.|miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow
a zobowigzaniem zaptaty za nie
Z uwagi na nieistostng wartosc oraz coroczng powtarzalnos¢ Powiatowy Urzqd Pracy nie prowadzi rozliczen
miedzyokresowych kosztow.
1.14.[t3czng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

nie wystepuja




1.15.

Kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

1. Odprawy emerytalne - 54 739,98 zt

2. Odprawy z tytutu zwolnienrt pracownikdw - 19 080,00 zt
3. Nagrody jubileuszowe - 90 993,76 zt

4. Ekwiwalenty za pranie odziezy - 876,84 zt

1.16.[Inne informacje
nie wystepujq
2.
2.1. [Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow
nie wystepujq
29 Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
nie wystepuje
23, Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity
incydentalnie
nie wystepujq
Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
2.4. ([wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
nie wystepuje
2.5. |Inne informacje
nie wystepujq
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyng¢ na ocene sytuacji majgtkowe;j i

finansowej oraz wynik finansowy jednostki

W roku 2018 Powiatowy Urzqd Pracy w Legnicy zaczqgt osiggac przychody z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowq dziatalnoscig urzedu, tj. z tytutu pobierania optat za rejestracje oswiadczenia o
zatrudnieniu cudzoziemca oraz za wydanie zezwolenia na prace dla cudzoziemca

Anna Strembicka 2019.03.20 Grazyna Laurowska
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)




